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能源管理系統條文標準重點介紹

你知道什麼是能源管理嗎？









4.2 管理階層責任



4.3 能源政策



4.4.3 能源審查

12

組織應發展、紀錄及維持能源審查。用於發展能源審

查的方法及準則應文件化。發展能源審查，組織應：

a) 依據量測與其他數據為基礎，分析能源使用與消

耗，如－ 鑑別目前能源來源；

－ 評估過去與現在能源的使用及消耗

b) 依據能源使用與消耗分析為準，鑑別顯著能源使

用之領域，如：

－ 鑑別顯著影響能源使用與消耗的設施、設備、系

統、過程及為組織或代表組織工作之人員；



13

－ 鑑別影響顯著能源使用的其它相關變數；

－ 針對已鑑別顯著能源使用有關的設施、設備、系統

及過程，決定目前的能源績效；

－ 估計未來的能源使用與消耗。

c) 鑑別、排定優先順序及記錄改善能源績效的機會。

註：機會可以是有關能源的潛在來源，再生能源使用

或其他替代能源來源，如廢棄物能源。

能源審查應在界定的間隔時間以及因應設施、設備、

系統或過程中有重大改變時，予以更新。

4.4.3 能源審查



4.4.3 能源審查

執行重點：

1.分析能源使用與消耗，包含現在、過去、預估未來

2.鑑別顯著能耗，及影響能耗之相關變數為何?

3.排定優先改善順序

Q:審原審查做過一次就好了嗎?
A:不是喔~分為定期及非定期

定期：每年至少一次內部稽核前
非定期：新設耗能設備有新能源導入、符合顯

著能源使用分級標準



能源審查說明與討論



能源審查說明與討論



樓館/區域別 樓層別 用途說明

該空間

總耗能

(kWh/Y)

部門別 空間編號

各空間耗能總表
目前節能

改善中或

已有明確

計劃即將

展開

列入

顯著

能源

使用

校內

同型

空間

序號

校內同型

空間總耗能

(kWh/Y)

空間描述

部門

同型

空間

序號

空間

耗能

計算

代表



樓館/區域別 樓層別 用途說明

該空間

總耗能

(kWh/Y)

部門別 空間編號

各空間耗能總表
目前節能

改善中或

已有明確

計劃即將

展開

列入

顯著

能源

使用

校內

同型

空間

序號

校內同型

空間總耗能

(kWh/Y)

空間描述

部門

同型

空間

序號

空間

耗能

計算

代表



樓館/區域別 樓層別 用途說明

該空間

總耗能

(kWh/Y)

部門別 空間編號

各空間耗能總表
目前節能

改善中或

已有明確

計劃即將

展開

列入

顯著

能源

使用

校內

同型

空間

序號

校內同型

空間總耗能

(kWh/Y)

空間描述

部門

同型

空間

序號

空間

耗能

計算

代表



樓館/區域別 樓層別 用途說明

該空間

總耗能

(kWh/Y)

部門別 空間編號

各空間耗能總表
目前節能

改善中或

已有明確

計劃即將

展開

列入

顯著

能源

使用

校內

同型

空間

序號

校內同型

空間總耗能

(kWh/Y)

空間描述

部門

同型

空間

序號

空間

耗能

計算

代表



自動帶入，不需填寫





查詢各空間空調能耗對照表(含中央空調)



查詢燈具形式說明
(更新)



 電器耗能參考建議

(1)一般教室(75人):LED平板40W*18+黑板燈18W*1*2

和為756W.

( 2) 大 間 教 室 (180 人 ): LED 平 板 40W*30+ 黑 板 燈

18W*1*2和為1236W.

(3)一般教室(75人):日光燈40W*3*20+黑板燈40W*2*2

和為3200W.

( 4) 大 間 教 室 (120 人 ): 日 光 燈 40W*3*24+ 黑 板 燈

40W*2*2和為3800W.



各空間電能用量計算明細表

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

 

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

電冰箱

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

冷凍冷藏系統

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

部門別 空間編號
冷凍設備 冷藏設備

運轉

時數

(H/Y)



數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

運轉

時數

(H/Y)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

 飲水機 電鍋 微波爐印表機 

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

各空間電能用量計算明細表

運轉

時數

(H/Y)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

事務設備系統

數量

(台)

部門別 空間編號
教室機櫃 筆記型電腦 桌上型電腦  大型影印機 辦公室事務機

功率值



 電器耗能參考建議

(5)電冰箱130W.

(6)電鍋800W.

(7)電扇60W

(8)微波爐1200W.

(9)大型影印機1200W.

(10)辦公室事務機800W.

(11)印表機22W.

(12)筆記型電腦100W.

(13)桌上型電腦350W.

(14)教室機櫃850W.

(15)緊急照明設備3W



數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

各空間電能用量計算明細表

送排風系統

運轉

時數

(H/Y)

 中央排氣(含污防設備)
排氣管

總面積

(m
2
)

運轉時

數

(H/Y)

功率值

(kW)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

部門別 空間編號
停車場排風機 屋頂抽排風機(含污防設備)廚房抽排風機(含污防設備) 廁所排風機 



數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

各空間電能用量計算明細表

客梯

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

電扶梯 貨梯

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

部門別 空間編號

電梯系統

數值來源

或計算說明

kW

/台

數值來源

或計算說明

kW

/台

功率值

(kW)

運轉時

數(H/Y)

功率值
數量

(台)

其他系統

1使用熱水 2電熱水器

運轉

時數

(H/Y)

功率值
數量

(台)

運轉

時數

(H/Y)

3蒸飯箱



熱能種類 數值來源

或計算說明

年用量

(L/Y )

單位熱值

(kcal/L )

熱能用量

(Mcal/Y)
熱能種類 數值來源

或計算說明

年用量

(L/Y )

單位熱值

(kcal/L )

熱能用量

(Mcal/Y)

0 0 燃料油 0 0 液化石油氣 0 0

0 0  0 0 0 0

0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0

各空間熱能用量計算明細表

2

熱能種類與年用量 年熱能用量
相當年

電力用量

(kWh/Y)

相當年

電力用量

(kWh/Y)

熱能種類與年用量部門別 空間編號

熱能用量

1

年熱能用量

熱能種類 數值來源

或計算說明

年用量

(m3/Y )

單位熱值

(kcal/m3)

熱能用量

(Mcal/Y

)

熱能種類 數值來源

或計算說明

年用量

(L/Y )

單位熱值

(kcal/L )

熱能用量

(Mcal/Y

)

熱能種類 數值來源

或計算說明

年用量

(L/Y )

單位熱值

(kcal/L )

熱能用量

(Mcal/Y)

天然氣 0 0 汽油 7800 0 0 柴油 8400 0 0

0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0

熱能種類與年用量 年熱能用量
相當年

電力用量

(kWh/Y)

熱能種類與年用量 年熱能用量

3 4公務車A 5公務車B&C

相當年

電力用量

(kWh/Y)

熱能種類與年用量 年熱能用量
相當年

電力用量

(kWh/Y)





空調

系統

照明

系統

冷凍冷

藏系統

事務設

備系統

送排風

系統

給水污

水系統

電梯

系統

其他

系統A

其他

系統 B

其他

系統C

其他

系統D

其他

系統E

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

熱能用量

的相當電

力用量

(kWh/Y)

部門別 空間編號

該空間總耗能

(kWh/Y)

合計相當電力

電能用量(kWh/Y)

各空間耗能計算代表摘要表



樓館/區域別 樓層別 用途說明

該空間

總耗能

(kWh/Y)

部門別 空間編號

各空間耗能總表
目前節能

改善中或

已有明確

計劃即將

展開

列入

顯著

能源

使用

校內

同型

空間

序號

校內同型

空間總耗能

(kWh/Y)

空間描述

部門

同型

空間

序號

空間

耗能

計算

代表



樓館/區域別 樓層別 用途說明

該空間

總耗能

(kWh/Y)

部門別 空間編號

各空間耗能總表
目前節能

改善中或

已有明確

計劃即將

展開

列入

顯著

能源

使用

校內

同型

空間

序號

校內同型

空間總耗能

(kWh/Y)

空間描述

部門

同型

空間

序號

空間

耗能

計算

代表





顯著能源使用決定及控制措施規劃





顯著能源使用項目耗能相關變數改善/管制規劃表

行103-1-1 事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 12,628  1    12,628 空調
箱型冷氣

機
溫度設定

行103-1-2 事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 12,628  1    12,628 空調
箱型冷氣

機
濾網清潔

行103-1-3 事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 12,628  1    12,628 空調
箱型冷氣

機

空間密閉

性

樓館/

區域別

樓

層

別

用途說明

空間描述

空間編號

該空間

總耗能

(kWh/Y)

影響能源使用與消耗的變數

能源消耗

系統類別

能源消耗

設備名稱

登錄編號：

空間編號-

設備序號-

相關變數序號

部門別

部門

同型

空間

數量

部門同型

空間

總耗能

(kWh/Y)

能源消耗說明

相關變數

說明



行103-1-1 事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 12,628  1    12,628 空調
箱型冷氣

機
溫度設定 X

行103-1-2 事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 12,628  1    12,628 空調
箱型冷氣

機
濾網清潔 X

行103-1-3 事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 12,628  1    12,628 空調
箱型冷氣

機

空間密閉

性
X

樓館/

區域別

樓

層

別

用途說明

空間描述

空間編號

該空間

總耗能

(kWh/Y)

影響能源使用與消耗的變數

能源消耗

系統類別

能源消耗

設備名稱

登錄編號：

空間編號-

設備序號-

相關變數序號

部門別

目前節

能改善

中或已

有明確

計劃即

將展開

部門

同型

空間

數量

部門同型

空間

總耗能

(kWh/Y)

能源消耗說明

相關變數

說明



顯著能源使用項目耗能相關變數改善/管制規劃表

主

管

要

求

改

善

法

規

要

求

改

善

主

管

機

關

期

望

正

在

改

善

中

教

職

員

期

望

學

生

期

望

供

應

商

期

望

訪

客

期

望

能

管

人

員

建

議

操

作

落

實

控

制

調

整

設

備

更

新

工

程

改

善

系

統

整

合

再

生

能

源

替

代

能

源

專

家

評

估

事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 無 X O X X X X
箱型冷氣

機SOP
X

事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 無 X O X X X X
箱型冷氣

機SOP
X

事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 X X X X X O X X X X X X X O X X X X O O O
事務組-

104-01
X O X X X X

箱型冷氣

機SOP
O

來源(全X時,右11欄均X) 改善技術可行
現

場

作

業

可

行

財

務

資

源

可

行

決

議

設

定

目

標

能源管理

行動計畫

編號

人

員

訓

練

要

求

作

業

規

範

節

能

硬

體

運

作

節

能

程

式

運

作

專

用

能

耗

量

測

定

期

監

督

檢

討

管制文件

編號或

名稱

樓館/

區域別

樓

層

別

用途說明

空間描述

空間編號

目標設定評估 預計節能改善/管制措施（含現

部門別

目前節

能改善

中或已

有明確

計劃即

將展開

新增改

善/管

制措施

符合

「變更

管理範

圍」



顯著能源使用項目耗能相關變數改善/管制規劃表

主

管

要

求

改

善

法

規

要

求

改

善

主
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優先管理耗能相關變數改善/管制規劃表

1.考量法規及其他要求事項、顯著能源使用、改善

能源績效的機會、財務、營運和業務的條件、技術

選擇及利害相關者之意見，進行「目標設定評估」

作業，填寫能源管理行動計畫編號

2.「每項」相關變數都需選填「節能管制」措施及

管制文件編號或名稱



4.4.6 能源目標、能源標的和能源管理
行動計畫

在組織內部相關部門、階層、過程或設施中，組織
應建立、實施及維持其文件化之能源目標與標的。
期程（time frame）應予以建立，以達成能源目標
與標的。
目標與標的應與能源政策一致性。標的應與目標一
致性。
當建立與審查目標及標的時，組織應考量法規要求
事項及其他要求事項、顯著能源使用及在能源審查
中鑑別改善能源績效的機會。亦應考慮其財務、營
運和業務的條件、技術選擇及利害相關者之意見。



4.4.6 能源目標、能源標的和能源管理
行動計畫

為達成其目標與標的，組織應建立、實施及維持行

動計畫。

行動計畫應包括：

－責任之指定

－各個標的達成之方法與期限

－陳述改善能源績效之方法應予以查證

－陳述查證結果的方法

行動計畫應文件化並在界定的間隔時間更新。
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4.5.5 作業管制

組織應鑑別及規劃與其顯著能源使用相關的運作及維持活動

，該活動符合其能源政策、目標、標的與行動計畫的一致性

，並藉由下列方式以確保作業能在指定的條件下執行：

a)建立與設置準則，以有效運作及維持顯著能源使用或當缺

少那些準則時，可導致能源績效有效性有顯著偏離之情況;

b)依據作業準則對設施、過程、系統及設備實施操作與維護



4.5.5 作業管制

c) 在作業管制上與組織的工作人員或代表其工作人員適當的

溝通。

註：當為應變或緊急狀況或潛在災害規劃時，包括採購設備

，組織在決定如何反應這些狀況時，可以選擇是否包括能源

績效。



4.5.5 作業管制

一、 目的
為使全校教職員工生共同進行節約能源工作，達到提升能源使用
效率 之目標，特訂定本作業標準。
二、 範圍
凡本校教職員工生從事教學、研究及活動均適用之。
三、 作業說明
(一) 節約用電：空調、照明、電梯、配電、事務設備及其他
(二) 節約用水



(一)文件內容須有效管理「能源使用影響相關變數」

(二)新制定文件可包含下列資訊：
1.作業人員資格要求
2.作業前檢查項目、標準與方法，含節能裝置
3.作業步驟說明，含節能作業標準及節能注意事項
4.作業中檢查項目、頻率、標準與方法，含節能裝置
5.停止步驟，含暫停方式之節能裝置使用
6.故障排除或異常處理方式，含節能裝置使用步驟
7.保養檢查人員、頻率、項目、標準與方法
8.能源消耗量測儀器校正頻率、項目、標準與方法
9.緊急狀況類型、個別處理或應變步驟、器材與注意事項
10.相關參考資料、文件、原廠技術資料或手冊

(三)引用通用性文件時，應先查閱內容之適用性。

能管作業管制文件制修訂
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顯著能源使用項目耗能相關變數改善/管制規劃表

3.確認新增改善或管制措施是否符合「變更管理範圍」



新增改善控制方式達到「變更管理範圍」：
1. 當前述「預計改善/控制方式」所產生新修正的活動、設備、
工作流程、化學品、組織或管理系統的改變，達到下列條件時，
本欄填「Y」；如否，則本欄填「N」。
（1）新購未使用過的設備
（2）新購未使用過的化學品
（3）新增、修改消防系統
（4）外包工程案金額超過40萬元
（5）其他經管理代表以上主管指定者
2. 如本欄填「Y」時，請針對變更的內容，另外再進行環境考量
面鑑別評估登錄作業，以利進行合法及相關管制措施的準備。



4.5.6 設計
4.5.7 能源服務、產品、設備及能源採購



節能設計/採購評估流程



節能設計/採購評估流程



節能設計/採購評估流程



節能設計/採購評估流程



節能設計/採購評估流程

1. 依據節能設計評估表、節能採購規範
2. 製作”產品、設備、設施或系統採購評估表



節能設計/採購評估流程





各單位年度工作

1.檢查負責空間內是否有新增/移除設備

2.修正「能源使用普查表」


