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一、目的：

為有效實施本校環安衛管理系統，達成所設定之績效目標，規範本校環安衛管理組織、架構與責任，特制定本程序書。
二、範圍：

與環安衛管理系統之執行之有關單位及人員均適用之。
三、環安衛管理系統組織架構圖：
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四、與環安衛相關的主要管理責任：

（一）校長

1.核准學校環安衛政策並督導貫徹執行。

2.頒布各項文件。

3.學校未來發展計畫與展望之提出。

（二）環安衛管理系統(ISO14001//ISO45001)推動委員會

本會置主任委員一人，由行政副校長擔任，委員若干人，由校長聘任之，置執行秘書一人，由環安中心主任兼任。
1.主任委員

(1)主持推動委員會會議。

(2)主持管理審查會議。

(3)確定環安衛手冊及環安衛管理系統依ISO14001/ISO45001之要求執行與運作。

(4)直接對校長報告環安衛管理系統之績效，作為檢討與改善之依據。

(5)整合各項資源，包括人力、物力、技術、財務等，促使系統之各項工作能有效運作。
(6)總責及監督環安衛管理系統。

(7)審查環安衛管理系統推行績效。

2.執行秘書
協助主任委員督導相關工作、業務。

3.委員會

(1)督導全校環安衛管理系統(ISO14001/ISO45001)推動事宜。
(2)建立維持及改善環安衛管理系統。
(3)審定本校之環安衛政策，並檢討其成效及環安衛目標之執行。
(4)審查內部稽核報告，並於校務會議中報告。
(5)其他職責依各程序書之規定行使。

（三）管理代表：由環安中心主任擔任，並經校長核准。

1.負責核定本校環安衛管理手冊。

2.環安衛管理系統重大異常現象之登錄、矯正追蹤及效果確認與結案之督導。
3.擬訂「年度環安衛稽核計畫」，並決定不定期稽核時機。

4.內稽小組之召集。

5.管理方案之核准。

6.環安衛目標及標的之核准與監督。

7.其他職責依各程序書之規定行使。
（四）環境保護委員會：依本校設置辦法(附件一)辦理。

1.規劃ISO14001/ISO45001相關推動事宜。

2.確認環安衛管理系統符合ISO14001/ISO45001各要項之要求。

3.規劃環安衛政策及擬定目標方案。

4.考量面及危害鑑別風險評估與顯著性評估。
5.規劃及監督全校環安衛保護之業務。
6.其他職責依各程序書之規定行使。

（五）環境保護及安全衛生中心，簡稱「環安中心」：依本校設置辦法(附件二)辦理。

1.執行環安衛法規之蒐集、鑑別及查核。

2.執行對政府相關環安衛機構之溝通。

3.教育訓練及緊急應變計畫之實施。
4.執行對內宣導及溝通。

5.外部溝通回應之溝通。

6.環安衛管理系統各項文件製作及修訂。

7.其他職責依各程序書之規定行使。

（六）內部環安衛稽核小組，簡稱「內稽小組」：成員資格為曾接受ISO14001/ISO45001相關訓練12小時以上者。

本小組置組長一人，由管理代表擔任，依需要分組辦事，各分支組設幹事一人，稽核員若干人。
1.執行內部環安衛稽核作業。

2.追蹤受稽核部門內部環安衛稽核改善之成效。
3.定期作成內部稽核計畫。
（七）各單位環安衛保護及安全衛生推動人員，簡稱「環安推動人」：依本校設置要點（附件三）辦理。
1.有關環境、安全衛生、菸害防制等法令宣導、執行、溝通及推動。

2.有關本校污染防治措施之推動、監督與執行。

3.所屬單位空間環安衛清潔及設施維護工作之督導、執行。

4.協助促進全校教職員工生對環安衛保護觀念之認識與重視。
5.配合提供環安衛相關業務推行計劃及成果報告。

（八）其他作業:

依各項程序書、作業標準、作業規範規定執行。

（九）各單位於環安衛管理系統所扮演角色、責任及權限應透過院、系務會議召開，將相關文件、程序書發行及教育訓練等方式宣導溝通。
五、附件:

附件一  淡江大學環境保護及安全衛生委員會設置辦法

附件二  淡江大學環境境保護及安全衛生中心設置辦法

附件三  淡江大學各單位環境保護及安全衛生推動人員設置要點
六、參考文件:

環安衛相關程序書及管理辦法。
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