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一、目的:

為使本校在環境及安全衛生管理能符合環保適用法規要求及落實其他守規性義務要求事項，特制定此程序，以鑑別及取得本校適用之法令規章與其他要求事項，且應保持此項資訊之更新，並將其要求傳達予教職員工生。

二、範圍:

環境相關法令規章與其他要求事項之取得，鑑別及查核等適用之。

三、任務:
（一）環安中心: 執行環境法令規章與其他守規性義務要求事項資料之收集、鑑別、登錄，並傳達給相關單位。

（二）環境保護及安全衛生委員會: 提供環安衛法規諮詢服務，研擬本校相關環安衛相關規則。

（三）相關單位：執行相關環安衛法令規章與其他要求事項資料之收集、鑑別、登錄，教育宣導利用校內辦公室自動化系統，影本抄送或放置於環安中心網路上，所屬同仁周知與熟練。

四、內容

（一）法規及應遵守義務資訊之取得來源:

1.環安衛法規: 彙編法規、政府公報、政府機關來函及電腦網站、政府法令說明會。
2.各單位收集之利害相關者的環安衛期待與需求資訊中，屬於應遵守之義務者。

（二）法規相關性鑑別時機

1.在先期審查或變更審查時: 

鑑別出相關法令規章，凡本校需要遵守及未來可能受管制之法規，必須填寫於『環境法令目錄』 (附表一) AGRX-E04-0301、『安衛法令目錄』登錄於『環保法規登錄表』(附表二) AGRX-E04-0302、『安衛法規登錄表』管理。

2.在法規增、修訂時: 

每月依據法令規章與其他要求所取得之資料來源，上網查詢法規之增、修訂，登錄查核表，鑑別是否與活動有相關性，如有相關需登錄於『環境法令目錄』(附表一) 、『安衛法令目錄』，並登錄於『環保法規登錄表』(附表二) 、『安衛法規登錄表』、『安衛法規查核表』進行符合性判定，並於舊條文下標註”已修正如下”字樣，且將有關法令規章傳達至相關單位。

（三）法規登錄及傳達

相關單位應將適用之法令登錄於『環境法令目錄』、『安衛法令目錄』及『環保法規登錄表』、『安衛法規登錄表』中，傳達給教職員工生。
( 四 ) 法規與其他要求事項符合性定期監督：每年進行符合性查核，並在管理審查會議定期審查與檢討法規之符合性。
( 五 ) 法規與其他要求事項鑑定人員需依據『AZ-SP04環安衛推動人員專業技能管理程序書』受過相關管理系統法規鑑定訓練合格者擔任之。

( 六 ) 法規與其他要求事項鑑別”不符合”項目應依環安衛不符合、矯正及預防措施程序書進行改善
( 七 ) 法規與其他要求事項鑑別” 合法且有提升績效機會”&” 合法但潛在不符合風險”項目應依據『機會與風險管理程序』進行行動規劃。

( 八 ) 法規與其他要求事項鑑別人員應對所鑑別適用本公司之相關法規包含其他利害相關者要求，予以考量如何納入各管理系統內，其包含環安衛污染防治設施及設備改善、消除危害將低職安風險、預防傷害與不健康、作業管制規範、教育訓練、監測系統建置等考量。
（六）環境法規鑑別查核作業流程圖          










五、附件:

附表一  淡江大學環境法令目錄。AGRX-E04-0301
附表二  淡江大學環保法規登錄表。AGRX-E04-0302
附表三 安衛法令目錄
附表四 安衛法規登錄表
附表五 安衛法規查核表
六、參考資料:
       環安衛不符合、矯正及預防措施程序書。AGRX-E04-13
       機會與風險管理程序
相關
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填寫、修改環境/安衛法令目錄(附表一)
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登錄於環保/安衛法規登錄表(附表二)；並於舊條文下標註”已修正如下”字樣











