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1、 目的：

規範本校環安衛目標、標的之制、修訂程序，並維持可書面化量化的環安衛目標。

2、 範圍：

本校各項環安衛目標、標的之管理均屬之。
3、 任務：

目標、標的制定：各單位主管。

目標、標的審查：能源及環境安全衛生管理系統推動委員會
目標、標的核准：校長。
四、內容：

(一)環安衛目標制訂:

1. 全校各一、二級單位依據政策、法規要求事項、利害相關團體要求、急迫性、技術性、可行性、預算、教學、研究或服務影響顯著環境考量面危害風險鑑定結果，擬定書面化之環安衛目標，並以能量化之標的展現各目標達成績效及完成時效。
2.  各單位填寫『環安衛政策、目標、標的及方案管理表』(附表一) AGRX-E04-0401，環安中心彙整後，由管理代表審查。
3.  經能源及環境安全衛生管理系統推動委員會審查定案後，經核准之『環安衛政策、目標、標的及方案管理表』 ，分發至各單位據以實施，並依「溝通諮詢程序書」AGRX-E04-07相關事項宣導之。

(二)環安衛目標、標的之實施：
環安衛目標、標的之實施，各單位填寫『能源環安管理方案內容表』 (附件二)擬訂相關之環安衛管理方案，執行方法如下:
1. 各相關單位須將環安衛目標展開成環安衛管理方案，在展開時應考量方案達成之方法及時程，責任的歸屬與分派，實施優先順序，時間長短需求，並完成『能源環安管理方案內容表』 (附件二)。

2. 環安衛方案執行優先順序，應整體考量急迫性、技術可行性、法規、預算、業務要求、利害相關團體意見、影響教學、研究、服務作業等因素，使方案更具完整性及實際可行性。
3. 各相關單位擬訂環安衛管理方案後，經管理代表審核後，相關單位應遵照實施，若有任何疑議，將退回相關單位重新修訂。
4. 既有之專案計畫須納入環安衛方案時，應重新評估環安衛管理方案並修訂之。
5. 環安衛管理方案若同時有兩個或兩個以上單位互相支援配合時，由主辦單位彙整及協商，將相關方案計畫表及管理表影印，並交給協辦單位。

(三)環安衛目標、標的修訂：
1.『環安衛政策、目標、標的及方案管理表』 (附表一)依法規要求、環安衛政策管理審查決議、風險與機會鑑別結果、顯著環安衛考量面危害風險鑑別結果，決定是否進行修訂。

2.定期的內部稽核結果中發現各單位目標無法如期達到預定進度或績效時，環安中心得於能源及環境安全衛生管理系統推動委員會中要求負責單位提出檢討，依「內部稽核程序書」開立『內部稽核改善行動通知書』AGRX-E04-1504，並重新修訂進度、績效或變更計畫。
(四)環安衛目標監督管理：
1.各單位應定期查核目標達成狀況，每年6月填寫『環安衛政策、目標、標的及方案管理表』 (附表一)，提交環安中心彙整，以做為環安衛管理系統績效之評估，如其未達到預定進度或績效則依「環安衛不符合、矯正及預防措施程序書」辦理之。
2.『環安衛政策、目標、標的及方案管理表』 (附表一)之登錄管制，依「環安衛記錄管理程序書」AGRX-E04-14執行。
       (五) 環安衛方案監督及檢討：

1.每一方案負責人執行期間須依環安衛監督、量測管制程序書掌握方案執行進度。
2.管理方案之定期檢討另應由內部環安衛稽核人員於每次內部稽核中負責追蹤其進度及結果，若發現有異常狀況則依「環安衛不符合、矯正及預防措施程序書」辦理之。
       (六) 環安衛管理方案結案：
1.環安衛管理方案之結案方式：結案時主辦單位應填寫「環安管理方案檢討報告表」(附表三)並將相關負責績效結果提送能源及環境安全衛生管理系統推動委員會討論及管理代表審查及確認。

2.經執行之環境管理方案，須由主辦單位在能源及環境安全衛生管理系統推動委員會會議中，報告及說明方案之執行績效。

( 1 ) 環安衛目標、標的管理流程圖：

















五、附件:

附表一 淡江大學環安衛政策、目標及方案管理表。AGRX-E04-0401
附件二 環安衛管理方案內容表AGRX-E04-0402
附件三 環安管理方案檢討報告表AGRX-E04-0403
六、參考文件：

「溝通諮詢程序書」。AGRX-E04-07
「環安衛不符合、矯正及預防措施程序書」。AGRX-E04-13
「內部稽核程序書」AGRX-E04-15
「環安衛記錄管理程序書」。AGRX-E04-14
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