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一、目的：

為有效處理廢棄物，建立資源回收管道，防止造成環境污染及資源浪費，善盡社會責任，特制訂本程序書。
二、範圍：

凡廢棄物清理法所定義之一般廢棄物、事業廢棄物、營建廢棄物及醫療廢棄物等均適用之。

三、任務：
（1） 一般廢棄物：由事務組負責清理。
（2） 一般事業廢棄物：由相關權責單位負責清理。

（3） 有害事業廢棄物：由環安中心負責清理。

（4） 營建廢棄物：由工程發包單位負責清理。

（5） 醫療廢棄物：由衛生保健組負責清理。
四、內容：
（一）廢棄物分類：

1.  一般廢棄物：生活垃圾、資源垃圾、大型包裝材料、排泄物及動物屍體等非實驗場所產生，足以污染環境衛生之固體或液體廢棄物。

2. 一般事業廢棄物：實驗室、辦公場所或餐廳所產生之非一般廢棄物及非營建廢棄物。
3. 有害事業廢棄物：實驗場所產生之實驗廢液、廢水、廢藥品等液體或固體廢棄物，足以對環境造成污染。

4. 營建廢棄物：機械或房舍更新、修繕維護等所產生之廢鐵、廢建材。

5. 醫療廢棄物：醫務室進行醫療作業所產生之廢棄物。
（二） 承攬廠商之溝通

1. 各單位須讓承攬廠商，充份了解本校環境政策及要求。

2. 有關學校之廢棄物清理廠商，各單位應使其充份了解本校環境管理系統之要求。

3. 各單位採購儀器、設備之包裝材料應由廠商自行回收。

（三）對於內外部抱怨若有不符合狀況，須矯正及預防措施，相關單位應填報於『內/外環境溝通及諮詢表』AGRX-E04-0701一併處理。

（四）學校內外意見溝通之各項紀錄，依「環境記錄管理程序書」AGRX-E04-14規定辦理。
（5） 分類管理：
	分類
	暫存箱／場
	收容物
	清除者
	清除頻率
	清除地點

	一
般
廢

棄

物

	垃圾暫存場
小型垃圾桶

	無法回收之一般廢棄物
資源垃圾以外，如複寫紙、蠟紙、塑膠光面之廣告宣傳用紙、塑膠包覆之封面及外封套、無污染性廢棄物、使用過的衛生紙等。
	事務組及一般廢棄物清理公司
各單位

	每日
每日

	合格垃圾處理場
垃圾暫存場


	資
源

垃

圾
	廢紙回收箱

資源回收桶

電工材料室

	報紙、書籍、雜誌、紙杯、包裝紙盒及不含油漬廢紙等。

鋁罐、鐵罐、玻璃瓶罐、寶特瓶、塑膠瓶、鋁箔包、廢塑膠材料、廢紙、泡麵盒及防震保麗龍緩衝材等、清理乾淨之各類材質塑膠袋。
燈管類。
	各單位

事務組 
節能組
	視需要
每日
視需要
	資源回收站
資源回收站

資源回收站


	
	資源回收箱

資源回收箱

社團辦公室
	碳粉匣、墨水匣、電池、光碟片

廢電腦主機、廢電腦螢幕、報廢家具、電器
廢活動旗幟
	各單位、環安中心
各單位、資產組
社團
	視需要

視需要

活動結束
	資源回收站

資源回收站
資源回收站



	一
般
事
業
廢
棄
物
	實驗場所/校區
餐廳垃圾桶
餐廳廚餘桶
	廢家用電器、廢資訊物品、廢儀器
廢實驗玻璃容器
廢金屬及巨大樹木
塑膠袋、便當紙盒、玻璃瓶、免洗筷、免洗湯匙
廚餘
	各單位
各單位

事務組
餐廳業者
餐廳業者
	視需要
視需要

視需要
每日

每日

	屬財產者，必洽資產組；否則可送資源回收站
垃圾暫存場

待學校委派公司處理清運

待學校委派公司處理清運

廚餘暫存場

	有

害
事
業
廢
棄
物
	實驗場所廢液儲存桶
廢污水處理場污泥儲存槽

實驗場所
	實驗廢液、廢機油
污泥

廢藥品
	環安中心委託事業廢棄物清理公司
環安中心委託事業廢棄物清理公司
環安中心委託事業廢棄物清理公司


	視需要
視需要
視需要
	合格最終處理場
合格最終處理場

合格最終處理場

	營建廢棄物
	各修繕施作場所
	(1)廢鐵、金屬

(2)廢建材、土石
	節能組或承辦單位督導承包商
	每三日
	資源回收站

承商自覓之合法儲存或棄置場所

	醫療廢棄物
	專用冰櫃
	醫療作業所產生之廢棄物，包括：針筒、針頭、繃帶、棉花、藥品、空瓶罐等。
	衛生保健組委託醫療廢棄物清理公司
	每週
	合格最終處理場


（6） 廢棄物貯存：
1.一般事業廢棄物之貯存方法，應符合下列規定：

(1)貯存地點、容器、設施應經常保持清潔完整，不得有廢棄物飛揚、逸散、滲出，致污染地面或散發惡臭情事。

 (2)貯存地點、容器、設施應於明顯處以中文標示廢棄物之名稱。

2.有害事業廢棄物之貯存設施，應符合下列規定：

(1)應有防止地面水、雨水及地下水流入、滲透之設備或措施。

(2)由貯存設施產生之廢液、廢氣、惡臭等，應有收集或防止其他污染地面水、地下水、空氣、土壤之設備或措施。
3.本校資源回收注意事項，依校園「資源回收管理規則」辦理 (如附件二)

（7） 廢棄物清理登錄：

1.  一般廢棄物登錄於『一般廢棄物清理月報表』AGRX-E04-0901，每月由事務組彙整記錄之。

2.  事業廢棄物（除一般廢棄物、資源垃圾）登錄於『事業廢棄物清理申報表』AGRX-E04-0902，由承辦單位於清理後，報環安中心備查。
3. 資源垃圾於產出時依據資源回收作業標準AGRX-E06-15報相關單位協助清除。

五、附件：

附表一  淡江大學一般廢棄物清理月報表。AGRX-E04-0901
附表二  淡江大學事業廢棄物清理申報表。AGRX-E04-0902
         附件一  淡江大學校園資源回收管理規則。

六、參考文件：

廢棄物清理法（環保署）。

