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1、目的：
   管理預知變更作業對職業安全衛生造成之影響，以避免或降低本校資產、人員健康等各方面之衝擊。
2、範圍：
	變更類型
	適用條件

	1.管理系統
	1.新增管理系統適用的區域範圍；
2.在管理系統適用區域內新增應管理的非自購設備或建築物。

	2.組織
	1.在管理系統適用範圍內新增組織；
2.組織解編且被解編的組織權責由其他單位承接者。

	3.人員工作
	1.凡在職勞工的工作內容變更後，新工作內容含有安衛高風險者。

	4.機械、設備或電(氣)動工具
	1.購買(修改)機械、設備或電(氣)動工具(購買同型機械、設備或電(氣)動器具或不同型機械、設備或器具)；
2.購買使用危害性化學品的設備。

	5.化學品
	1.購買未使用過的化學品；

	6.區域
	1.變更原有之防火區域規劃；
2.變更危害性化學儲存區域。

	7.安全防護設施
	1.變更原有之防火牆、防火樓板及防火門窗位置或防火材質等。
2.原防火牆、防火樓板開口
3.修改消防安全設備位置、方式或數量(如消防泵浦、消防管閥、
消防栓、火警感知器)

4.修改危害性化學品洩漏偵測系統(如天然氣、氧氣)

	8.施工作業
	1.工程金額新台幣一百萬元(含)以上者。

	9.其他
	1.外部利害相關者(如客戶、政府機關、承攬商、鄰居)反應，經最高主管裁示者
2.內部員工反應，經各營業據點最高主管裁示者；
3.經勞安人員建議，最高主管裁示者。


3、定義：
   3.1危害性化學品：依勞動部「危害性化學品標示及通識規則」法令規範的化學品。
4、權責：
4.1環安中心：規劃變更作業職安衛管理制度、制修訂本程序。
4.2最高主管：裁示製程及其他項目的變更範圍、提供變更管理作業資源與追蹤執行成效。
4.3環安人員：審查變更作業的職安衛風險、建議控制或改善措施與追蹤執行成效。
4.4權責單位：依變更範圍申請變更作業、提供變更說明資料、執行變更影響的控制或改善措施。

5、作業內容：
5.1更作業申請：
5.1.1 各單位有職安衛管理系統、組織、人員工作、機械、設備、器具、材料、區域、安全防護設施、施工作業、其他內外部利害相關者反應等產生的各項變更作業時，應主動依本程序書所指範圍內容判斷是否為列管的變更作業。
5.1.2 判斷為未列管者，權責單位可直接執行相關改變作業。
5.1.3 判斷為列管者，除人員工作變更直接依『環安衛推動人員專業技能管理程序書』進行人員能力必要訓練外，其他各項變更作業，權責單位應於執行前、工程施工、機械、設備、器具或材料請購前，填寫「變更作業風險評估表」，並主動提供相關正確資料（如：SDS、工程圖面、設備圖面等）送環安中心審查。
5.1.4 如為大型變更作業案件，權責單位可先與環安中心溝通，另以專案方式進行變更作業風險評估，可不受本程序規範。
5.1.5 應列入本程序管理之變更案件而未提出申請者，環安中心發現後，將依『環安衛不符合、矯正及預防措施程序』要求權責單位完成變更作業風險評估程序。
5.2環安衛風險評估：
5.2.1 環安中心收到「變更作業風險評估表」後，應先確認相關資料是否充足、正確，如資料不足或有誤時，應於立即要求權責單位補件或退件，權責單位應配合環安中心需求，提供各項資料或現場勘查，以利評估之正確性。
5.2.2 環安中心應將評估結果與建議填入「變更作業風險評估表」，必要時，改善要求或建議事項可使用附件方式回覆給權責單位。
5.2.3 如變更作業為機械、設備、器具、材料、工程或服務的採購項目時，環安中心應參考『承攬商環安衛管理程序書』的要求內容，必要時，再加入該變更作業的承攬商應特別配合的環安衛規範內容給權責單位。
5.2.4 評估過程中，如環安中心判斷該案可建立職安衛目標展現績效時，應依『環安衛目標、標的管理程序』辦理。
5.3改善建議確認：
5.3.1 權責單位應確認環安中心所提改善建議是否接受，如不接受改善要求者，權責單位應主動與環安中心溝通協調，以取得共識。如無法獲得共識時，可請各權責單位主管作最終裁示，且相關人員之意見應於「變更作業風險評估表」註明並簽名。
5.3.2 如接受所有改善要求者，應進行相關設計修正，並可立即執行施工作業。
5.4變更作業實施：
5.4.1 各項變更作業除依「變更作業風險評估表」的改善或建議實施外，亦必須依公司相關規定程序辦理。
5.4.2 凡變更作業與目前正提供服務的承攬商有關時，權責單位應依『溝通諮詢程序書』對承攬商進行諮詢作業，必要時，將依諮詢結果進行改善。
5.4.3 凡變更作業為機械、設備、器具、材料、工程或服務的採購項目時，權責單位應將經由環安中心審查後的「變更作業風險評估表」(含承攬商應配合的特別職安衛規範內容)影本資料，由權責單位依『採購管理程序』進行(詢)採購作業。
5.5變更作業追蹤確認：
5.5.1 權責單位應逐項確認改善或建議項目完成後，通知施工人員。
5.5.2 環安中心得安排時間，依「變更作業風險評估表」改善建議事項決議內容進行追蹤確認，如有不符合，可依『環安衛不符合及矯正預防措施程序書』要求權責單位進一步改善。
5.6變更內容教育訓練：
5.6.1 依變更需求完成變更作業後，環安中心得審視變更後之機械、設備、器具、材料、工程及其它變更範圍等，進行職安衛安全注意事項評估，並依『教育訓練程序』對相關作業人員實施相關教育訓練或口頭說明。
5.7紀錄建檔與分析運用：
5.8.1 「變更作業風險評估表」及相關佐證資料，由環安中心收集歸檔。
5.8.2 環安中心每年應依『環安衛危害鑑別評估管理程序』，在定期鑑別登錄作業時，將「變更作業風險評估表」執行所產生的職安衛因素加入鑑別評估資料中。
6、相關文件：
6.1 環安衛推動人員專業技能管理程序書
6.2 承攬商環安衛管理程序書
6.3 環安衛目標、標的程序書
6.4 溝通諮詢程序書
6.5 採購管理程序
7、使用表單
  7.1變更作業風險評估表
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