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1、目的：
     確保工程承攬商遵守各項職安衛法規及注意施工安全，避免造成人體及財物損失或對環境造成危害。
2、範圍：
     本校實驗室、試驗室、實習工場、試驗工場所發包之各項工程。
3、定義：
無
4、權責：
4.1 工程發包、合約簽訂:各實驗室、試驗室、實習工場、試驗工場。
4.2 監工管理: 各實驗室、試驗室、實習工場、試驗工場安衛承辦人員。
4.3 環安中心: 制定承攬商管理相關規定、稽核及協助各單位執行承攬商管理。
5、作業要求：
5.1 工程承攬管理及危害性工作許可管理作業流程（見AZ-SP0903）。
5.2 承攬作業前:

5.2.1 各實驗室、試驗室、實習工場、試驗工場工程發包以後，各實驗室、試驗室、實習工場、試驗工場負責人或聯絡人應要求承攬商須於施工前，至本單位確實瞭解施工場所安全衛生之設施與要求事項並填寫「(AZ-SP0901)承攬商作業危害告知單」，並將正本交由環安中心保存，副本一份供承攬商或監工人員備查。

5.2.2 各實驗室、試驗室、實習工場、試驗工場於工程發包時，為確保承攬商入校施工落實對本校之安全衛生維護，得要求承攬商填寫「(AZ-SP0904)承攬商安全衛生承諾書」。
5.2.3 如果工程內容涉及高架、動火、吊掛、密閉空間或其它危險作業，則應於施工前，確實請承攬商簽署「(AZ-SP0902)危險作業申請單」，並將正本交由環安中心保存，副本一份供承攬商或監工人員備查。監工人員應確實告知施工承攬商遵照規定，注意施工環境及人員安全，並隨時注意糾正之。
5.2.4 參與作業之承攬商，應依規定對所屬之員工施予從事工作所必要之安全衛生教育訓練，及與承攬作業有關之工作環境與危害因素事項轉知所屬作業員工。
5.3 施工管理:

5.3.1 承攬商之「(AZ-SP0901)承攬商作業危害告知單」及「(AZ-SP0902)危險作業申請單」須張貼於工作場所之鄰近地區或於被查檢時可及時提出。
5.3.2 環安中心人員應不定時巡檢對施工承攬商加強巡檢，每日對承攬商申請之作業進行檢查。
5.3.3 環安中心人員若發現承攬商有不符合事項時，應儘可能拍照存證，立刻通知該承攬商現場人員，同時依「環安衛不符合、矯正及預防措施程序」開出「不符合事件處理單(AGRX-E04-1301)」要求回覆並立刻改善，再犯者除開出環安衛異常矯正單外，同時並向承攬商求償。
5.4 完工驗收
5.4.1 由發包單位進行工程確認。
5.5 緊急應變
5.5.1 發生意外事故，承攬商應立即通報本校勤務中心(02-26215656＃2110 或 2119)及環安中心(02-26215656＃2005 或 3648)，除了急救、搶救外，不得破壞現場。
5.5.2 如遇火警事故或傷、病事故，應立即打119 請求支援。
5.5.3 承攬商應使所有人員退避至安全場所休息。
5.5.4 急救、搶救及通報流程則依「緊急應變程序」執行
6、相關文件：
6.1 AGRX-E04-13 環安衛不符合、矯正及預防措施程序
6.2 AZ-SP12 緊急應變程序
7、附件：
7.1 AZ-SP0903 工程承攬管理及危害性工作許可管理作業流程
7.2 AZ-SP0904 承攬商安全衛生承諾書
8、使用表單
8.1 AZ-SP0901 承攬商作業危害告知單

8.1 AZ-SP0902 危險作業申請單
AZ-SP0903 工程承攬管理及危害性工作許可管理作業流程
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AZ-SP0904  承攬商安全衛生承諾書

承攬商安全衛生承諾書
茲承攬 貴校                        工程，在施工前已至貴校使用（承辦）單位確實瞭解施工場所安全衛生之設施與要求事項，在施工期間本人(公司)及所僱用之勞工願確實執行職業安全衛生相關法令規定事宜。倘在施工期間內有任何疏忽致發生災害事故時，本人(公司)願負一切賠償責任；在施工期間，本人(公司)若向貴校借用消防器材、安全標誌及其他必要性機具等，應負責復原，如有損壞或遺失，願照價賠償。
此 致
淡江大學學校財團法人淡江大學
使用（承辦）單位：
立承諾書承攬商 簽章
承攬商負責人 簽章
承攬商代理人 簽章
中華民國 年 月 日
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