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1.目的：
為確保校園內實驗室、試驗室及實習工廠、試驗工場環境之安全衛生、避免因教學、研究活動中發生任何意外時，對整體環境造成嚴重傷害，特制定本程序加以預防管制。
2.範圍：
適用於本校實驗室、試驗室及實習工廠、試驗工場各作業活動範圍內之各種緊急狀況。學校常見的災害可分成化學、物理、生物及其他等四類。
3.定義：
3.1 化學性災害：包括腐蝕性酸鹼之燒灼傷、有機溶劑及毒性化學物質不 當貯存、處理或曝露而引起的化學災害，如火災、氣體之外溢、爆炸等。
3.2 物理性災害：包括噪音、高溫、低溫、輻射、高壓電、機械災害等。
3.3 生物性災害：包括致病生物之傳染，或為疾病之媒介。
3.4 其他：如地震引起的氣體鋼瓶傾倒而發之災害。
4.權責：
4.1 校安中心、環安中心：：
4.1.1 協助應變計劃之擬定。
4.1.2 協助各單位訂定緊急應變步驟。
4.1.3 負責安排緊急應變訓練。
4.2 各單位負責人、各單位環安衛聯絡人或由單位負責人指定其他人員：：
4.2.1 緊急狀況之鑑定。
4.2.2 緊急應變步驟研擬。
4.2.3 各單位人員組織之應變小組負責應變措施之執行。
4.3 各實驗室、試驗室及實習工廠、試驗工場應備置「緊急應變」之書面資料夾或壓克力箱，包含：
4.3.1「(AZ-SP1203)淡江大學緊急應變計畫」
4.3.2「(AZ-SP1204)化學災害緊急應變處理原則—常用化學物質範例」
4.3.3「(AZ-SP1205)緊急災害通報及聯絡圖」
4.3.4「(AZ-SP1206)化學傷害現場急救與處理流程圖」
上述4.3.3 及4.3.4 請另外護貝張貼於入門口明顯處。
5.作業要求：
5.1 緊急應變計畫管理作業流程：如附件一
5.2 緊急應變措施管理作業流程說明：
5.2.1 緊急狀況鑑定：
5.2.1.1 由各單位依其作業性質、規模，鑑定其單位內可能發生之緊急狀況。
5.2.1.2 緊急狀況鑑定需考量重大環境考量面、不可接受風險之結果。
5.2.2 緊急應變計劃之組織及架構：
5.2.2.1 校安中心、環安中心需針對全校各作業流程、依其工作環境、性質、規模，界定所需之緊急應變措施，參考1-5淡江大學校園災害防救實施計畫。
5.2.2.2 由校安中心、環安中心規劃制定緊急應變事項、內容及執行情形，且明定應變組織成員與職責。
5.2.2.3 緊急應變程序內容應規範內部通報系統及對外連絡單位、管道及方法等，包含校園週圍支援單位消防隊、警察局、救護車、醫院等之連絡電話。
5.2.2.4 緊急應變計劃應依製程環境特性，明定所需之防護與急救設備、並規定應定期檢測防護與急救設備之性能以確保有效使用。
5.2.2.5 緊急應變計劃應明定緊急意外事件處理方法，處理方法之訂定應考慮各種緊急狀況之特性。
5.3 研擬步驟訓練與演練：
5.3.1 各單位依據重大環境考量面、不可接受風險之結果，研擬緊急應變狀況之步驟，環安中心從旁協助。
5.3.2 緊急應變計劃所編成之組織成員，應由校安中心、環安中心定期安排實施各種訓練與演練（如緊急逃生）。教育訓練之記錄應交人事單位或校安中心、環安中心存檔備查。
5.3.3 緊急應變計劃針對應變小組之成員，每年應定期接受演練測試、確認實際運作過程及應變計劃所有程序、措施之可靠性。新進人員須接受一般安全衛生教育訓練及緊急防護訓練，由各單位安排課程與實施時間。
5.3.4 每年至少一次狀況模擬演練，針對備有之設備器材如滅火器等，讓教職員工生實際操作，並就缺失處再加強教職員工生教育訓練。
5.3.5 實驗室化學品洩漏之緊急應變計畫則依「化學品洩漏應變計畫」執行並於各實驗室建立「緊急應變聯絡電話及應變流程」貼於實驗室門口。
5.3.6 演練後需進行檢討應變流程是否需調整，並留下相關檢討紀錄。

5.4 記錄與傳達：
5.4.1 發生緊急事故後，應將發生原因、處理經過、以及預防改善措施，依「(AZ-SP1201)意外事故通報與管理程序」進行，詳填於意外事件報告裏面。意外事件報告由校安中心、環安中心或各單位填寫，校安中心/環安中心負責彙整。
5.4.2 緊急事件發生後，對內或對外傳達應依「溝通諮詢管理程序」進行。
5.5 修定時機：
5.5.1 緊急應變計劃應視實際運作需求時，重新修定之。
5.5.2 於實際緊急事件發生後，應評估應變結果，以作為緊急應變計劃或步驟修定之依據。
6.相關文件：
6.1AZ-SP1201 意外事故通報與管理程序
6.2AZ-SP1202 環安衛溝通諮詢管理程序
6.3AZ-SP1203 淡江大學緊急應變計畫
6.4AZ-SP1204 化學災害緊急應變處理原則—常用化學物質範例
6.5AZ-SP1205 緊急災害通報及聯絡圖
6.6AZ-SP1206 化學傷害現場急救與處理流程圖
6.7 1-5淡江大學校園災害防救實施計畫

7.附件：
7. 1AZ-SP1207緊急應變作業流程
AZ-SP1207 緊急應變作業流程
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