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㇐、上次課程訓練表單填寫檢討

二、節能目標與管理方案規劃說明及演練

三、節能日常作業管理規劃說明及演練

四、問題與討論

說明內容
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相關表單的完整性、正確性、適當性！
ISO 50001能源普查作業相關表單
各空間耗能總表
各空間耗能計算代表摘要表
各空間電能用量計算明細表

(空調、照明、冷凍冷藏、事務設備、送排風
、給水污水、電梯、其他、熱能(燃油/燃氣)

顯著能源使用項目耗能相關變數改善/管制
規劃表

㇐、上次課程訓練表單填寫檢討

4.4.6 能源目標、能源標的和能源管理行動計畫
在組織內部相關部門、階層、過程或設施中，組織應建立
、實施及維持其文件化之能源目標與標的。期程（time
frame）應予以建立，以達成能源目標與標的。
目標與標的應與能源政策㇐致性。標的應與目標㇐致性。
當建立與審查目標及標的時，組織應考量法規要求事項及
其他要求事項、顯著能源使用及在能源審查中鑑別改善能
源績效的機會。亦應考慮其財務、營運和業務的條件、技
術選擇及利害相關者之意見。
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二、節能目標與管理方案規劃說明及演練
ISO 50001:2011 條文 「目標設定評估」填寫時，考慮：

(1)目前正在做、上級主管已交辦、正準備開始做
(2)利害相關者期望做：雖然上級主管未提出要求

，但此㇐問題㇐直造成困擾，企盼使工作更有
效益、環保、安全

(3)能管員建議：經能管員提醒應改善之項目
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二、節能目標與管理方案規劃說明及演練
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4.4.6 能源目標、能源標的和能源管理行動計畫
為達成其目標與標的，組織應建立、實施及維持行動計畫。
行動計畫應包括：

－責任之指定
－各個標的達成之方法與期限
－陳述改善能源績效之方法應予以查證
－陳述查證結果的方法

行動計畫應文件化並在界定的間隔時間更新。
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二、節能目標與管理方案規劃說明及演練
ISO 50001:2011 條文
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附表一   淡江大學能源環安管理方案內容表 
 
方案編號 (主辦單位編號-年度數字-二碼流水號) 

目標名稱  

執行期間 
 年  月  日 

主辦單位： 
主 辦 人： 

協辦單位： 
承 辦 人： 

至 

 年  月  日 

現況說明 
 
 
 

執行方法 

工作項目 承辦人員 協辦單位 
進度規劃 

            

               

               

               

階段性目標：□無，依進度管制；□有，目標值：   
測量儀器（最近一次校正日期）：  年  月  日： 
測量參數：        測量位置：        測量方式：        

每次測量時間：      本案測量次數：       
測量參數與用電量之關係： 

 

二、節能目標與管理方案規劃說明及演練
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所需資源 

預估費用： 

績效計算公式： 

績效計算數據來源(表單編號)與頻率： 

預期效益 

資能源：本學年度：       未來一學年度：        

完整一年學年度： 

污染物： 

減碳： 

經濟： 

安全健康： 

認知： 

其他： 

 
日期： 主辦單位承辦人： 

協辦單位承辦人： 
主辦單位主管： 
協辦單位主管： 

管理代表： 

 

二、節能目標與管理方案規劃說明及演練

節能目標與管理方案規劃常見之問題：
1.改善成果未結合其他持續改善活動
2.目標績效與能源管理無關
3.目標績效未量化或不易量測
4.工作項目明顯無法有效達成目標
5.預期成效與目標內容不對應
6.預期成效數據來源不明確或未列出計算公式
7.驗證方式或計算公式結果無法說明目標設定之績效
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二、節能目標與管理方案規劃說明及演練
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4.5.5 作業管制
組織應鑑別及規劃與其顯著能源使用相關的運作及維持活
動，該活動符合其能源政策、目標、標的與行動計畫的㇐
致性，並藉由下列方式以確保作業能在指定的條件下執行：
a)建立與設置準則，以有效運作及維持顯著能源使用或當

缺少那些準則時，可導致能源績效有效性有顯著偏離之
情況;

b)依據作業準則對設施、過程、系統及設備實施操作與維
護。

c) 在作業管制上與組織的工作人員或代表其工作人員適當
的溝通。

三、節能日常作業管理規劃說明及演練
ISO 50001:2011 條文  日常管理文件製作說明

(㇐)文件內容須有效管理「能源使用影響相關變數」
(二)新制定文件可包含下列資訊：

1.作業人員資格要求
2.作業前檢查項目、標準與方法，含節能裝置
3.作業步驟說明，含節能作業標準及節能注意事項
4.作業中檢查項目、頻率、標準與方法，含節能裝置
5.停止步驟，含暫停方式之節能裝置使用
6.故障排除或異常處理方式，含節能裝置使用步驟
7.保養檢查人員、頻率、項目、標準與方法
8.能源消耗量測儀器校正頻率、項目、標準與方法
9.緊急狀況類型、個別處理或應變步驟、器材與注意事項
10.相關參考資料、文件、原廠技術資料或手冊

(三)引用通用性文件時，應先查閱內容之適用性。
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三、節能日常作業管理規劃說明及演練
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顯著能源使用項目耗能相關變數改善/管制規劃表

主
管
要
求
改
善

法
規
要
求
改
善

主
管
機
關
期
望

正
在
改
善
中

教
職
員
期
望

學
生
期
望

供
應
商
期
望

訪
客
期
望

能
管
人
員
建
議

操
作
落
實

控
制
調
整

設
備
更
新

工
程
改
善

系
統
整
合

再
生
能
源

替
代
能
源

專
家
評
估

事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 無 X O X X X X 箱型冷氣
機SOP

X

事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 無 X O X X X X 箱型冷氣
機SOP

X

事務組 行政大樓 1F 辦公室 行103 X X X X X O X X X X X X X O X X X X O O O 事務組-
104-01 X O X X X X 箱型冷氣

機SOP
O

來源(全X時,右11欄均X) 改善技術可行
現
場
作
業
可
行

財
務
資
源
可
行

決
議
設
定
目
標

能源管理
行動計畫

編號

人
員
訓
練
要
求

作
業
規
範

節
能
硬
體
運
作

節
能
程
式
運
作

專
用
能
耗
量
測

定
期
監
督
檢
討

管制文件
編號或
名稱

樓館/
區域別

樓
層
別

用途說明

空間描述

空間編號

目標設定評估 預計節能改善/管制措施（含現

部門別

目前節
能改善
中或已
有明確
計劃即
將展開

新增改
善/管

制措施
符合

「變更
管理範

圍」

顯著能源使用項目耗能相關變數改善/管制規劃表

3.確認新增改善或管制措施是否符合「變更管理範圍」
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三、節能日常作業管理規劃說明及演練
新增改善控制方式達到「變更管理範圍」：
1. 當前述「預計改善/控制方式」所產生新修正的活動、設備、
工作流程、化學品、組織或管理系統的改變，達到下列條件時，
本欄填「Y」；如否，則本欄填「N」。
（1）新購未使用過的設備
（2）新購未使用過的化學品
（3）新增、修改消防系統
（4）外包工程案金額超過40萬元
（5）其他經管理代表以上主管指定者
2. 如本欄填「Y」時，請針對變更的內容，另外再進行環境考量
面鑑別評估登錄作業，以利進行合法及相關管制措施的準備。
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三、節能日常作業管理規劃說明及演練
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三、節能日常作業管理規劃說明及演練
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三、節能日常作業管理規劃說明及演練

17

三、節能日常作業管理規劃說明及演練
節能設計/採購評估流程
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三、節能日常作業管理規劃說明及演練
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節能設計/採購評估流程
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三、節能日常作業管理規劃說明及演練

節能設計/採購評估流程1. 依據節能設計評估表、節能採購規範
2. 製作”產品、設備、設施或系統採購評估表
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三、節能日常作業管理規劃說明及演練
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三、節能日常作業管理規劃說明及演練

1.顯著能源使用㇐定要設定目標?

2.顯著能源使用㇐定要有對應文件?

3.節能管理目標及文件能增加工作績效?
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四、問題與討論


